
事務の基本的な流れ

※ 承認申請については初回のみ。
ただし、申請内容に変更が生じた場合は再度申請書を提出。

※ 様式については総務省の統一様式。

事業所 市役所

光ディスクなどによる給与支払報告書の提出について

『承認申請書』
『給報テストデータ』
　　　　　　　　　　　の送付

①『データ受領書』を送付

②『給報テストデータ』の
　　　　　　　　読み取り確認

『覚書』に押印し返送
　　　　　　　　　（２部とも）

『給報テストデータの読取
　　　　　　　　　　　　　一覧
表』
『決定税額テストデータ』
上記データの『データ受領
書』

『給与支払報告書（データ）』
（『給与支払報告書』）
　　　　　　　　　　　　　の提出

①『データ受領書』を送付
②税額計算

①『データ受領書』の返送
②『決定税額データ』の
　　　　　　　　　　取り込み

『決定税額データ』
『税額決定通知書』
『納入書』
上記データの『データ受領
書』

（回答を受け・・・）
『承認通知』
『覚書』（２部）
　　　　　　　　の送付

①『データ受領書』の返送

②『決定税額テストデータ』
　　　　の読み取り確認

　読み取り確認の回答

『覚書』に押印、１部送付


