東近江市学校給食センター給食調理等業務

事業者募集要項
様　式　集

令和７年５月

東近江市教育委員会
様式１
令和　　年　　月　　日

東近江市学校給食センター給食調理等業務入札参加申請書（提案書）
東近江市長　小　椋　正　清　様
申請者所在地
商号又は名称

役職名　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印
担当者

所属

所在地

電話

ＦＡＸ

東近江市学校給食センター給食調理等業務の入札に参加するため、本業務の入札参加希望者募集要項に基づき、下記の書類を添えて申請します。
なお、この書類及び添付書類の全ての記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。

　

記
	No
	様式名
	書　類　名
	提出部数
	チェック欄

	
	
	
	正本
	副本
	

	１
	様式１
	入札参加申請書（提案書）
	１部
	６部
	□

	２
	様式２
	会社概要について
	１部
	６部
	□

	３
	様式３
	業務の受注実積について
	１部
	６部
	□

	４
	様式４
	財務状況について
	１部
	６部
	□

	５
	様式５
	食品衛生法による営業停止処分について
	１部
	６部
	□

	６
	様式６
	学校給食業務に対する考え方について
	１部
	６部
	□

	７
	様式７
	危機管理体制について
	１部
	６部
	□

	８
	様式８
	保険等の加入状況について
	１部
	６部
	□

	９
	様式９
	調理業務等従事者の研修及び移行準備体制について
	１部
	６部
	□

	10
	様式10
	安全衛生及び作業管理体制について
	１部
	６部
	□

	11
	様式11
	献立や食物アレルギー対応食への対応について
	１部
	６部
	□

	12
	様式12
	学校行事等への参加について
	１部
	６部
	□

	13
	様式13－１
	調理業務等従事者の配置体制及び雇用方策について
	１部
	６部
	□

	14
	様式13－２
	総括責任者について
	１部
	６部
	□

	15
	様式13－３
	業務責任者について
	１部
	６部
	□

	16
	様式15
	受注を希望する学校給食センターについて
	１部
	６部
	□


※様式１「入札参加申請書（提案書」提出時に様式１から様式15について添付漏れがないか確認しチェック欄にそれぞれ☑すること。
様式２
会社概要について
【本社】
　①商　　号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　②住　　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　③代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　④電話番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　Fax　　　　　　　　 　　　
　⑤資本金　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　⑥設立年月日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　⑦学校給食業務開始年月日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　⑧連絡先（担当課及び担当者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
【東近江市担当支店及び営業所等】
　①住　　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　②支店及び営業所の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　③支店等代表者（受任者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　④電話番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　Fax　　　　　　　　　   　
　⑤連絡先（担当課及び担当者）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　
【従業員数】　　　　　　　　　　　　　　　　　　（令和７年４月１日現在）
	職員の別
	学校給食部門
	その他給食関連部門
	合　計

	正規社員
	人
	人
	人

	正規社員以外
	人
	人
	人

	合　　　計
	人
	人
	人


【免許取得者】　　　　　　　　　　  　　　　　　（令和７年４月１日現在）
	職員の別
	学校給食部門
	その他給食関連部門
	合　　　　計

	
	栄養士
	調理師
	栄養士
	調理師
	栄養士
	調理師

	正規社員
	　　人
	　　人
	　　人
	　　人
	　　人
	　　人

	正規社員以外
	　　人
	　　人
	　　人
	　　人
	　　人
	　　人

	合　　　計
	　　人
	　　人
	　　人
	　　人
	　　人
	　　人


【事業所立地】　　　　　　　　　　   　　　　　 （令和７年４月１日現在）
	―
	滋賀県内
	大阪府内
	京都府内
	その他
	合　計

	事業所数
	
	
	
	
	


　【主たる事業内容】
　①　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　②　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　③　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　④　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　⑤　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　※会社概要等のパンフレットを添付すること。
様式３
業務の受注実積について
令和７年４月１日現在で記入すること。

	番号
	種別
	平成・令和　　年度
	平成・令和　　年度
	平成・令和　　年度

	１
	学校給食共同調理場数
	施設
	施設
	施設

	２
	１のうち滋賀県内受注数
	施設
	施設
	施設

	３
	１のうち近畿圏内受注数
	施設
	施設
	施設

	４
	１の総食数
	　　　　　　　　食　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	　　　　　　　食　　　　　　
	食　　　　　　

	５
	１のうち最も食数が多い調理場名と食数
	調理場名　　　　　　
	調理場名　　　　　　　　　　　　　
	調理場名　　　　　　

	
	
	　　　　　　　　食　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	　　　　　　　食　　　　　　
	食　　　　　　

	６
	１を除く集団給食施設数
	施設
	施設
	施設

	７
	６の総食数
	　　　　　　　　食　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	　　　　　　　食　　　　　　
	食　　　　　　

	８
	１のうち配送業務受注数
	施設
	施設
	施設


※受注実績が分かる契約書の写し等を添付すること。
様式４

財務状況について

本業務の募集開始日を基準として、以下の書類を提出すること。

	種類
	添付の有無

	納税証明書

（国税の納税証明書「税務署様式その３の３」）
	□添付した


	貸借対照表及び損益計算書（直近３期分）
	□添付した
　（年度について、下線部に記入のこと）

　

令和　　　年度から 令和　　　年度分



	定款及び登記事項証明書（現在事項証明）
	□添付した



添付確認について、右欄に☑すること。
様式５
食品衛生法による営業停止処分について

本業務の募集開始日から過去３年間、受注した学校給食業務において、食中毒を原因とする食品衛生法に基づく処分の有無について記入すること。

	業務の区分
	処分の有無

	学校給食調理業務
	□受けている
□受けていない


	学校給食調理業務以外
	□受けている

□受けていない




処分の有無について、該当事項に☑すること。
様式６
学校給食業務に対する考え方について
　　
学校給食に関する企業理念（学校給食に対する基本的な考え方、学校給食の意義や特色に対する理解度、学校給食調理業務に取り組む意欲など）について簡潔にまとめること。
　
　

　

　

様式７
危機管理体制について
(1) 事故発生（緊急）時の連絡体制網を記入すること。
(2) 緊急時に初動対応する部署及び連絡先を記入すること。

(3) 事故発生時の代替給食の供給体制の有無を記入すること。供給できる場合、具体的にどのような代替食を何食提供でき、配給までの時間等について記入すること。
	 (1) 連絡網



	 (2) 緊急連絡先

 ・住所

 ・電話

 ・担当部署（担当）



	 (3) 代替給食について　　※代替給食の供給体制がある場合は☑すること。　
提供の　有□　　無□



様式８
保険等の加入状況について
　
　　学校給食業務を受注するに当たり、製造物責任法の規定による損害賠償責任を履行するため生産物賠償責任保険への加入、給食受注業務の代行保証制度への加入の有無及びその補償（保証）内容について記入すること。

　

　※保険証書の写し等を添付すること。

様式９
調理業務等従事者の研修及び移行準備体制について
(1) 調理業務等従事者の人材育成を図るため、どのような研修体制等を整備し、実施しているのかを具体的に記入すること。

　(2) 受注から給食開始までの移行準備期間における研修計画等について具体的に記入すること。

様式10
安全衛生及び作業管理体制について

(1) 学校給食業務の遂行において会社独自のマニュアル等が整備され、それに基づいて取り組んでいることや、安全、衛生及び作業管理に関する考え方を記入すること。
　(2) 学校給食業務の遂行において、社内の指導体制、調理現場における実施指導等について具体的に記入すること。また、定期的な巡回指導等の有無や巡回指導者の経験、専門性及び指導内容について記入すること。

　　
様式11
献立（通常食）や食物アレルギー対応食への対応について
　栄養士が作成する多様な献立（手作りメニュー、新メニュー、地産地消、郷土食等）への対応や食物アレルギー対応食への具体的な取組や工夫している点などを記入すること。

様式12
学校行事等への参加について

　学校行事等（卒業祝い給食、学校公開、試食会、施設見学、給食時間の変更等）への参加及び協力について、基本的な考え方と現在の対応について記入すること。


様式13－１
調理業務等従事者の配置体制及び雇用方策について
(1) 本業務に対しての業務等実施体制（人員配置を含む。）を記入すること。
(2) 本業務の履行に当たり、休暇、けが、病気等における職員の補充体制について記入すること。

(3) 現在、勤務している一般職非常勤職員（パート調理員）の雇用方策について、考え方を明記すること。

様式13－２
総括責任者について
配置予定の総括責任者について記入すること。
	氏　名
	
	年齢
	

	【資格】※該当する資格に☑すること。

　　□栄養士（取得年　　昭和・平成・令和　　　　　年）

　　□調理師（取得年　　昭和・平成・令和　　　　　年）

　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　
　
【経験】※該当する経験に☑を行い、年数を記入すること。
　　　
□学校給食業務における業務責任者経験年数　　　　　年

　　□学校給食業務における業務副責任者経験年数　　　　年
　　□学校給食業務の経験年数　　　　　　　　　　　　　年
※具体的な学校給食業務の経験、食数を含めて記載すること。

　　　　※直近の経験順に記載すること。

　
　①

　②

　③

　④

　⑤




様式13－３
業務責任者について

配置予定の業務責任者について記入すること。
	氏　名
	
	年齢
	

	【資格】※該当する資格に☑すること。

　　□栄養士（取得年　　昭和・平成・令和　　　　　年）

　　□調理師（取得年　　昭和・平成・令和　　　　　年）

　　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　
　

【経験】※該当する経験に☑を行い、年数を記入すること。
　　　
□学校給食業務における業務責任者経験年数　　　　　年

　　□学校給食業務における業務副責任者経験年数　　　　年
　　□学校給食業務の経験年数　　　　　　　　　　　　　年

※具体的な学校給食業務の経験、食数を含めて記載すること。

　　　　※直近の経験順に記載すること。

　
　①

　②

　③

　④

　⑤




様式14
	質問書
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    令和　 年　　月　　日
　東近江市長　小　椋　正　清　様
  　申請者所在地

　商号又は名称

　担当者

所属

所在地

　電話

　ＦＡＸ

 　                      
下記のとおり質問します。
記

	質問事項（質問事項が多い場合は、別に記入すること。）

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


様式15　

受注を希望する学校給食センターについて
　入札業者を指名する際の参考とするため、各学校給食センターについて、それぞれ「受
注を希望する」又は「受注を希望しない」のいずれかを選択し、選択した側には丸印を、
それぞれの選択肢の左にある欄に記入すること。

選択しなかった側の欄は斜線で消すこと。
　※全てのセンターに対し回答すること。
令和　　年　　月　　日

　東近江市長　小　椋　正　清　様
申請者所在地

　商号又は名称

　担当者

所属

所在地

　電話

　ＦＡＸ

　　東近江市学校給食センター給食調理等業務において、受注を希望する学校給食センターは下記のとおり相違ありません。

記
	センター名
	受注希望の有無

	能登川学校給食センター
	
	受注を希望する

	
	
	受注を希望しない

	蒲生学校給食センター
	
	受注を希望する

	
	
	受注を希望しない

	湖東学校給食センター
	
	受注を希望する

	
	
	受注を希望しない





　





　


























　


　※該当の場合は☑すること。


　(1) 生産物（食中毒）賠償責任保険の加入の有無　　　　有□　　　無□


　


補償（保証）内容について















































(2) 給食受注業務の代行保証制度への加入の有無　　　　有□　　　無□


　


補償（保証）内容について

















(1)について


　（研修実績の資料を添付すること。）





















































　











(2)について











　(1)について


　　（マニュアルについて添付すること。）






































(2)について





























定期的な巡回指導等の有無　


※該当の場合は☑すること。　　　有□　　　無□


　


　巡回指導者の経験、専門性及び指導内容について








通常食


















































食物アレルギー対応食



























































その他













































































(1)について









































(2)について












































(3)について









